Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr12/2023
Dyrektora Przedszkola Samorzgdowego Nr 22
w Biatymstoku

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA
W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM NR 22 W BIALYMSTOKU

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z dnia 22 stycznia
2003 r.);

Statut Przedszkola Samorzgdowego Nr 22 w Biatymstoku;
§1
Postanowienia ogdlne

1. Procedure opracowano w celu zapewnienia bezpiecznych warunkdw przebywania dziecka
w Przedszkolu Samorzadowym nr 22 w Biatymstoku.

2. Procedura reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.

3. llekroé¢ w procedurze uzywa sie okreslen: ,przedszkole” — rozumie sie przez to Przedszkole
Samorzadowe Nr 22 w Biatymstoku, ,Przyprowadzanie dzieci do przedszkola” — rozumie sie
przez to doprowadzenie dziecka do sali i oddanie pod opieke nauczyciela. ,,Odbierania dziecka
z przedszkola” — rozumie sie przez to osobiste stawienie sie rodzica/prawnego opiekuna lub
osoby upowaznionej u nauczycielki i zakomunikowanie checi odebrania dziecka z przedszkola.

4. Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice/prawni opiekunowie oraz wszyscy
pracownicy Przedszkola Samorzadowego nr 22 w Biatymstoku.

§2
Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1. Dzieci sg przyprowadzane przez rodzicow/opiekundow prawnych, ktérzy sa odpowiedzialni za
ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi. Osoby przyprowadzajgce dziecko do
przedszkola zobowigzani s3: rozebra¢ dziecko w szatni, osobiscie przekaza¢ dziecko
nauczycielce danej grupy, do ktérej uczeszcza. Od momentu przekazania dziecka
odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczeristwo ponosi przedszkole.

3. Nauczyciel przedszkola ani zaden pracownik przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za
zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow na terenie
przedszkola: przed wejsciem do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknietymi
drzwiami sali zajec.

4. W godzinach od 6:30 do 8:20 rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajg dziecko do sal. Od
godziny 8:00 czynne s3 juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodzg sie do swoich sal pod opieka
nauczyciela.



10.

11.

12.

Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicéw zobowigzany jest zwréci¢ uwage na
wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia.
Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty przyniesione przez dziecko.
Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci zdrowe

i czyste.

W trosce o zdrowie innych dzieci oraz personel przedszkola, w przypadku podejrzen
nauczycielki o chorobie dziecka (goraczka, kaszel, katar, wysypka lub inne) nauczycielka ma
prawo odmowy przyjecia dziecka do przedszkola lub zazgdania okazania aktualnego
zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia dziecka.

Nauczycielowi oraz pracownikom przedszkola nie wolno podawac¢ dzieciom zadnych lekéw.
Rodzice majg obowigzek zgtaszania nauczycielom wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka

i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne nalezy
zgtaszac wylacznie pisemnie (zaswiadczenie lekarskie).

§3

Odbieranie dzieci z przedszkola

Dziecko moze by¢ odebrane przez rodzicow/prawnych opiekundw lub inne osoby doroste,
upowaznione na piSmie przez rodzicéw/prawnych opiekunéw, zdolnej do podejmowania
czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola. Moze ono zostaé
w kazdej chwili odwotane lub zmienione.
Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd
osobisty i na zadanie nauczycielki okaza¢ go.
Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
osoby odbierajgcej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.
Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych
i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia.
Rodzice/prawni opiekunowie ponosza petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z przedszkola przez osobe upowazniona.
Dopuszcza sie mozliwosé wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie zgtoszenia,
jednak wytacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicow/opiekunow
prawnych bezposrednio nauczycielowi tylko w formie pisemne;j.
Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z niech musi byé
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.
Osoby wymienione zobowigzane sg do osobistego odbioru dziecka od nauczyciela
sprawujgcego w danym momencie opieke nad grupa.
Odbidr dziecka nastepuje do godziny 17:00 z budynku przedszkola lub placu zabaw.
W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajagce dziecko
zobowigzane sg do osobistego poinformowania nauczycielki o zamiarze odebrania dziecka.
W przypadku pozostania rodzica na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka (np.: rozmowa
rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczenstwo.
Przedszkole moze odmdwié¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebrac dziecko (na przyktad upojenie alkoholowe) bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie
zapewnic¢ dziecku bezpieczerstwa. Stosuje sie wéwczas nastepujace dziatania:
Krok 1: Nauczyciel, ktory podejrzewa lub otrzymuje informacje o tym, ze po dziecko

przyszedt rodzic lub opiekun pod wptywem alkoholu, powiadamia dyrektora



przedszkola i stara sie odizolowa¢ dziecko od nietrzezwego rodzica lub opiekuna.

Krok 2: Dyrektor/nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem, informuje o zaistniatej
sytuacji oraz ustala sposéb dalszego postepowania w celu odebrania dziecka
z przedszkola. W przypadku braku kontaktu z rodzicem podejmuje probe
skontaktowania sie z osobami wskazanymi przez rodzicdw w upowaznieniu do odbioru
dziecka z przedszkola.

Krok 3. Dziecko odbiera drugi rodzic lub na podstawie ustalen z rodzicami nauczyciel
przekazuje dziecko osobie upowaznionej. W sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona
pisemnie osoba nie moze odebra¢ dziecka, rodzic moze jednorazowo wskazaé
(upowaznienie ustne) inng petnoletnig osobe, podajac jej dane. Osoba upowazniona
w momencie odbioru dziecka powinna miec przy sobie dowdd osobisty i na zadanie
nauczyciela okazac go.

Krok 4. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu z drugim rodzicem lub osobg upowazniong do
odbioru dziecka z przedszkola, nauczyciel informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor podejmuje decyzje co do dalszego trybu postepowania z uwzglednieniem:

e decyzji o ponowne] prébie skontaktowania sie z osobami mogacymi odebraé
dziecko z przedszkola; w tym czasie dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela,

e w przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica lub
osobe upowazniong dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji, ktéra
przejmuje opieke nad dzieckiem i postanawia o ewentualnym oddaniu dziecka pod
opieke innym cztonkom rodziny lub o umieszczeniu w placédwce opiekuricze;.

Krok 5. Dyrektor sporzadza notatke stuzbowg z przebiegu zdarzenia.

Krok 6. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
obowigzujgcych w przedszkolu dotyczgcych odbioru dziecka z placéwki.

Krok 7. W przypadku gdy sytuacja zdarza sie kolejny raz lub dziecko zostato umieszczone
w placéwce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach sad rejonowy, wydziat
rodzinny nieletnich, a takze terenowy osrodek pomocy spotecznej.

§4

Postepowanie w sytuacji nieodbierania dziecka z przedszkola
lub zgtoszenie sie po dziecko osoby nie mogacej sprawowac opieki.

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 17:00.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy przedszkola
(sytuacje losowe) rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania
o0 zaistniatej sytuacji oraz uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

Jezeli dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel ma
obowigzek powiadomic¢ o tym telefonicznie rodzicow dziecka/prawnych opiekundw.

W przypadku gdy pod wskazanym numerem telefonéw (praca, dom) nie mozna uzyskaé
informacji o miejscu pobytu rodzicéw/prawnych opiekundw, nauczyciel oczekuje z dzieckiem
w przedszkolu przez 30 minut. Po uptywie tego czasu powiadamia najblizszy komisariat Policji
o niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka w celu ustalenia
miejsca pobytu rodzicéw.



Nauczyciel sprawujgcy opieke nad dzieckiem nie moze zostawi¢ go pod opieka pracownikéw
obstugi przedszkola, ani oddali¢ sie wraz z dzieckiem.

Jezeli mimo podjetych dziatan nie uda sie skontaktowad z rodzicami lub osobami przez nich
upowaznionymi, dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu Policji. Z przebiegu zaistniatej
sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokét zdarzenia, podpisany przez swiadkow. Catosé powinna
odbywac sie pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane zwigzane z umieszczeniem dziecka
w Pogotowiu Opiekuriczym podejmuje Policja.
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Elektroniczna ewidencja pobytu dziecka
w Przedszkolu Samorzadowym nr 22 w Biatymstoku

Niniejszy paragraf reguluje zasady ewidencji czasu przebywania dziecka w przedszkolu oraz
obliczania opfat za $wiadczenia i czasu przeznaczonego na bezptatne nauczanie, wychowanie
i opieke w przedszkolu wg ustalonych stawek.

Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu obowigzuje wszystkie dziecii ich
rodzicow/opiekundéw prawnych korzystajgce z ustug przedszkola.

Elektroniczny system ewidencji pobytu w przedszkolu rejestruje czas pobytu dziecka
w przedszkolu za pomocg rejestratora zamontowanego w przedszkolu i kart zblizeniowych
przypisanych do kazdego dziecka.

Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu stanowi zestaw urzadzen
z oprogramowaniem, ktdre pozwalajg na zapis czasu wejscia i wyjscia osoby wyposazonej
w unikatowy klucz identyfikujacy, ktéry jg identyfikuje w systemie rejestrujgcym wejscia
i wyjscia.

W celu ewidencji obecnosci i rozliczania czasu pobytu dziecka w przedszkolu, wprowadza sie
czytniki rejestrujgce ,wejscie” i ,wyjscie” dziecka oraz indywidualne karty zblizeniowe
z imieniem i nazwiskiem dziecka.

Do kazdego dziecka przypisana jest jedna indywidualna karta zblizeniowa.

Przyprowadzajgc dziecko rodzic/opiekun prawny rejestruje to zdarzenie przyktadajac karte
zblizeniowg do czytnika umieszczonego w przedszkolu. System automatycznie rejestruje
godzine, o ktérej dziecko zostato przyprowadzone lub odebrane (urzgdzenie wykrywa
pojawienie sie karty w zasiegu czytnika i sygnalizuje zdarzenie wejscia sygnatem dzwiekowym).
Kolejne zblizenie karty do czytnika, generuje btedy w systemie (ewidencja wielokrotnego
wejscia dziecka do przedszkola).

Odbierajac dziecko z przedszkola postepuje sie analogicznie jak w pkt 7 — przytozenie
identyfikatora rejestruje godzine odbioru dziecka.

Zarejestrowane informacje trafiajag do oprogramowania, ktore zlicza czas pobytu dziecka
w przedszkolu. Pracownicy przedszkola posiadajg elektroniczny raport zawierajacy ilosci
godzin jakie dziecko spedzito w placéwce.

10. Brak elektronicznego zarejestrowania wejscia/wyjscia dziecka, wigze sie z naliczeniem
odptatnosci za dany dzien wg maksymalnej liczby godzin pracy przedszkola (od godz. 6:30 do
godz. 17.00) - z odliczeniem 5 godzin na bezptatng realizacje podstawy programowej.

11. Zniszczenie, zgubienie lub uszkodzenie karty zblizeniowej obcigza uzytkownika, ktéry jest
zobowigzany do pokrycia kosztéw karty wptacajgc nalezno$¢ do sekretariatu Przedszkola.
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12.

13.

Koszt wyrobienia i wydania dodatkowej karty -optata wedtug aktualnego cennika operatora
systemu.

Z procedurg zapoznani zostajg wszyscy pracownicy przedszkola oraz rodzicie/opiekunowie
prawni.

Dodatkowe karty elektroniczne - istnieje mozliwo$¢ dokupienia dodatkowych kart
elektronicznych ewidencji dzieci. Koszt zakupu jednej karty — optata wedtug aktualnego
cennika operatora systemu. Zgtoszenie potrzeby zakupu dodatkowych kart sktada sie
do sekretariatu Przedszkola.

§5

Postanowienia koncowe

Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom/prawnym opiekunom lub
osobie upowaznionej.

Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani przekazac aktualne numery telefondw.
Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani przyprowadzajac i odbierajgc ewidencjowac
dziecko w systemie obecnosci obowigzujgcym w przedszkolu.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach przyprowadzania
i odbierania dzieci. Potwierdzenie stanowi lista obecnosci rodzicéw/prawnych opiekunéw na
tym zebraniu.

Z procedurg przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola zostali zapoznani wszyscy
pracownicy Przedszkola Samorzadowego nr 22 w Biatymstoku w dniu 31.08.2023 r.

Tekst procedury znajduje sie na stronie www.ps22.edu.bialystok.pl oraz jest ogdélnodostepny
w budynku przedszkola.

Procedura wchodzi z zycie Zarzgdzeniem Dyrektora z dniem 1 wrzesnia 2023 r.



http://www.ps22.edu.bialystok.pl/

